
Lampiran Estimasi Timeline Pengerjaan

PENYESUAIAN

TGL PENGERJAAN ESTIMASI MANDAYS

STATUSREQ TIPE PRIORITAS BOBOT PERSONIL
TOT

CORE WEB MOB QA

1 [Kelola Surat] Batasan penerima surat terhadap jenis 
surat (pilihan berdasar jabatan)

Bu Citra
19/09/05 Improve MENDESAK SEDANG 0 1 0 3 4 Terpasang

2 [Kelola Surat] Kode eselon pada jabatan diberi penanda 
sebagai penerima surat

Tim ADM 
19/08/14 Improve MENDESAK SEDANG 0

1

0 3 4 Terpasang

3 [Koreksi Surat] Pengaturan penerima surat saat edit surat 
via koreksi (menu Draf)

Rapat
14/08/09 Support BIASA RENDAH 0 0

3
3 Terpasang

4 [Distribusi Surat] Tambah kolom 'Pengirim Surat' di menu 
Tugas, Masuk, Koreksi

Tim IT 
18/11/25 Improve BIASA RENDAH 0 0 0 Terpasang

5 [Distribusi Surat] Info pada penerima jika user sudah 
pernah menerima surat/disposisi yang sama

Rapat
18/11/25 Improve SEGERA SEDANG 0 1 1

1
3

6 [Distribusi Surat] Fitur cari dan pilih multi 
penerima/penyetuju

Rapat
19/01/30 Improve SEGERA SEDANG 0 3 1 4

7 [Asistensi] Asistensi melekat sesuai jabatan Rapat
19/01/30 Improve SEGERA TINGGI 5 2 0 2 9

8 [Asistensi] Pemisahan panel, fungsi dan akses antara Pgs 
dg Asisten

Rapat
19/08/14 Improve BIASA TINGGI 0 4 1

2

7

9 [Asistensi] Fitur konfirmasi ketika mengatur pelaksana 
harian (Asisten dan Pgs)

Rapat
18/09/07 Improve BIASA SEDANG 0 3 2 5

10 [Asistensi] Fitur "Preview Mode" bagi pimpinan ketika Pgs 
sedang aktif

Rapat
19/08/14 Improve BIASA TINGGI 0 3 1 4

11 [Sistem] Terdapat pengaturan sistem 'kelola surat' per 
unit (override sistem)

Rapat
19/08/14 Improve SEGERA TINGGI 0 4 0 4

12 [Aksesbilitas] Pindah halaman ke Tugas/Masuk setelah 
selesai respon/disposisi (mobile)

Rapat
19/08/14 Improve BIASA SEDANG 0 0 1 1

13 [Label] Melengkapi placeholder untuk semua kotak 
inputan

Rapat
19/08/14 Support LAMBAT RENDAH 0 1 1

14 [Sistem] Menambah pilihan pembantu jumlah bulan/tahun 
di masa aktif klasifikasi

Rapat
19/01/30 Improve LAMBAT RENDAH 0 1 0 1

15 [Online Dokumen] Tidak menampilkan QRCode jika surat 
disetujui melalui asistensi

Bu Citra
19/04/25 Improve SEGERA RENDAH

2

3

5

16 [Kelola Surat] Pembatasan akses pembuatan surat per 
unit

Bu Citra
19/04/22 Improve SEGERA RENDAH 0 0 0

17 [Pelaporan] Pilihan unit pada pelaporan menampilkan 
divisi saja (sesuai akses pembuatan surat per unit)

Bu Citra
19/04/22 Improve SEGERA RENDAH 0 0 0

18 [Kelola Surat] Fitur edit penyetuju dan klasifikasi pada 
agenda surat berstatus revisi

Rapat
19/08/14 Improve SEGERA SEDANG 0 3 0 3

19 [Kelola Surat] Fitur pembatalan surat (agar nomor surat 
dapat dipindahkan ke surat lain)

Rapat
19/08/14 Improve SEGERA TINGGI 0 3 0 3

20 [Distribusi Surat] Fitur pembatalan distribusi agenda surat 
masuk eksternal

Bu Dista
19/03/15 Improve BIASA SEDANG 0 2 0 2

21 [Distribusi Surat] Lacak distribusi penerima tembusan 
internal di Agenda Keluar Eksternal

Bu Dista
19/04/09 Improve LAMBAT RENDAH 0 1 0 1

22 [Distribusi Surat] Mengganti arahan untuk disposisi 
terkirim yang blm dibaca

Rapat
18/09/07 Improve BIASA SEDANG 0 2 1 1 4

23 [Kelola Surat] Fitur permintaan berkas fisik kepada admin 
surat

Rapat
18/11/25 Improve BIASA SEDANG 0 3 1

2

6

24 [Distribusi Surat] Upload berkas tambahan pada disposisi 
(terdapat juga informasi penanda asisten)

Rapat
19/01/30 Improve BIASA TINGGI 0 3 2 5

25 [Notif] Alert notifikasi permintaan berkas fisik (Untuk 
admin surat)

Rapat
18/11/25 Improve BIASA SEDANG 0 3 0 3

26
[Kelola Surat] Alert peringatan dan tanda untuk surat jenis 
tertentu yang belum ada berkas re-upload setelah 
disetujui

Rapat
19/01/30 Improve SEGERA SEDANG 0 2 0

3

5

27

[Kelola Surat] Batasan request nomor surat bagi staf 
pembuat surat yang belum upload berkas re-upload 
sesuai dgn jumlah yg ditentukan dan sesuai dgn jenis 
surat nya

Rapat
19/01/30 Improve SEGERA SEDANG 0 3 0 3

28 [Notif] Notif respon dari penerima untuk pendistribusi 
agenda surat

Rapat
19/01/30 Improve BIASA TINGGI 0 3 0 1 4

29 [Kelola Surat] Fitur penanda pemusnahan arsip surat Rapat
18/11/25 Improve BIASA TINGGI 0 2 0 1 3

30 [Notif] Fitur pengingat surat/disposisi sesuai prioritas 
surat

Rapat
19/01/30 Improve BIASA SEDANG 0 5 3 1 9

31 [Notif] Fitur kirim pengingat surat untuk pimpinan oleh 
asisten

Rapat
19/01/30 Improve BIASA TINGGI 0 4 2

1
7
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32 [Online Dokumen] Menampilkan legenda pada editor 
Online Dokumen

Rapat
19/08/14 Improve LAMBAT SEDANG 0 1 0

1
1

33 [Sistem] Fungsi revoke/cabut session akun Pak Yahya W.
19/08/14 Improve LAMBAT TINGGI 0 3 0 1 4

34 [Lain-lain] Migrasi data Simortim ke TEO Bu Citra
19/08/21 Improve BIASA SEDANG 5 0 0 2 7

Total Estimasi Mandays Improve 121
Support 4
Total 125


