Prosedur Administrasi Nota Dinas

Staf Kadiv Direksi
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Nota Dinas Nota Dinas
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Simpan dan Kirim

Point 3.1
Menerima Disposisi nota dinas

Point 2.2
Mengirim Disposisi nota dinas

Disertai arahan dari Kadiv

Tidak

Ya

v

disertai arahan (setuju/tidak

setuju) kepada Staf

Point 4.2
Mengirim Disposisi nota dinas
disertai arahan (setuju/tidak
setuju) kepada Staf kadiv terkait

Menerima Disposisi
nota dinas hasil revisi

Melakukan revisi nota dinas
(diluar sistem)

Mengirim Disposisi
nota dinas hasil revisi
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Mengirim Nota Dinas

Menerima Disposisi nota dinas

Disertai arahan dari Direksi

Tidak

Ya
v

Melakukan revisi nota dinas
(diluar sistem)

Point 5.1

Mengirim Disposisi
nota dinas hasil revisi

Point 5.2
Melakukan arsip nota dinas

Mengirim Disposisi nota

Menerima disposisi nota dinas

dinas yang sudah disetujui

Yang sudah disetujui
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