LAPORAN DAFTAR FITUR
SIPAS

(SISTEM INFORMASI PENGELOLAAN ARSIP SURAT)
RS RK CHARITAS Palembang

Laporan ini memuat:
1. LATAR BELAKANG
2. DAFTARFITUR
a. Daftar Fitur Sesuai SPK
- Total fitur: 33
- Fitur terpasang : 33
b. Daftar Fitur pada Fase Pengembangan
- Total fitur: 7
- Fitur terpasang : 7
c. Daftar Tambahan Penyesuaian Fitur pada Fase Support
- Total fitur: 15
- Fiturterpasang: 15

Malang, Juni 2020
Tim Developer SIPAS
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LATAR BELAKANG

Sehubungan dengan permintaan cek list pekerjaan SIPAS di RS RK Charitas, tim developer
SIPAS telah membuat laporan daftar fitur yang telah dikerjakan sesuai dengan perjanjian
SPK No. 096/SPN/SM/III/2018 (No. 026/Ch-L/llI-18) dan dokumen penawaran
pengembangan fitur SIPAS No. 0326/P/SM/IX/2018. Laporan ini diharapkan dapat menjadi
media pengambil keputusan di RS RK Charitas.

DAFTAR FITUR

Aplikasi SIPAS RS RK Charitas mempunyai total 33 fitur utama terpasang, 7 fitur

pengembangan dan 15 penyesuaian yang dimasukkan pada pengerjaan support.

a. Daftar Fitur Sesuai SPK
Pada awal pemasangan, aplikasi SIPAS mempunyai 33 fitur dasar sesuai dengan daftar
fitur pada SPK (Surat Perjanjian Kerja). Waktu pengerjaan dimulai dari Maret 2018
sampai Mei 2018. Berikut daftar dan status pasang fitur:

Pemasangan
Fitur Berdasarkan Modul
Status Tanggal

Manajemen Surat Masuk

Pencatatan Agenda Surat Masuk Terpasang Mei 2018
Penomoran Otomatis Agenda Surat Masuk Terpasang Mei 2018
Upload Berkas Terpasang Mei 2018
Pencarian Surat Terpasang Mei 2018
Cetak Resi Terpasang Mei 2018
Pelaporan Surat Masuk Terpasang Mei 2018
Registrasi Surat Masuk Terpasang Mei 2018
Masa Aktif Surat Masuk Terpasang Mei 2018
Manajemen Surat Keluar

Pencatatan Agenda Surat Keluar Terpasang Mei 2018
Penomoran Otomatis Surat keluar Terpasang Mei 2018
Upload Berkas Terpasang Mei 2018
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Pencarian Surat Terpasang Mei 2018
Pelaporan Surat Keluar Terpasang Mei 2018
Konsep Surat Terpasang Mei 2018
Korespondensi Surat Masuk dan Surat Keluar Terpasang Mei 2018

Distribusi Surat

Disposisi Surat Terpasang Mei 2018
Ekspedisi Disposisi Terpasang Mei 2018
Riwayat dan Pencabutan Disposisi Terpasang Mei 2018
Kelompok Pegawai Terpasang Mei 2018
Asistensi Monitoring Terpasang Mei 2018

Surat Internal

Arsip Bebas Terpasang Mei 2018
Surat Internal Terpasang Mei 2018
Bank Surat Terpasang Mei 2018
Lain — Lain

Pengaturan Fitur Aplikasi Terpasang Mei 2018
Pengaturan Data Umum Terpasang Mei 2018
Pengaturan Akun dan Hak Akses Terpasang Mei 2018
Pengaturan Unit Kerja dan Pegawai Terpasang Mei 2018

Mobile (Android)

Surat Masuk Terpasang Mei 2018
Disposisi Masuk Terpasang Mei 2018
Riwayat Disposisi Terpasang Mei 2018
Koreksi Surat Terpasang Mei 2018
Akses Monitoring Terpasang Mei 2018
Berkas Diunduh Terpasang Mei 2018
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b. Daftar Fitur pada Fase Pengembangan
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Pada September 2018 terdapat permintaan penambahan sebanyak 7 fitur yang

dikerjakan pada Oktober 2018. Berikut daftar dan status pasang fitur:

Fitur Berdasarkan Modul

Agenda Surat

Penambahan Tgl terbit (tgl surat), tgl berlaku, tgl berakhir (tgl

masa aktif)

Konfirmasi Manual untuk status proses surat setelah selesai

Reminder masa aktif surat
Relokasi surat (edit lokasi surat)
Re-upload scan berkas

Tembusan surat keluar
Disposisi

Notifikasi untuk tindakan disposisi

Pemasangan

Status

Terpasang

Terpasang

Terpasang
Terpasang
Terpasang

Terpasang

Terpasang

Daftar Tambahan Penyesuaian Fitur pada Fase Support

Tanggal

Oktober 2018

Oktober 2018

Oktober 2018
Desember 2018
Desember 2018
Oktober 2018

Oktober 2018

Dari permintaan penambahan di September 2018, terdapat 15 penyesuaian fitur yang

dikerjakan mulai Oktober 2018 sampai Januari 2019. Permintaan penyesuaian fitur ini

tidak termasuk dalam perjanjian penambahan dan dikerjakan sebagai pekerjaan support.

Berikut daftar dan status pasang fitur:

Fitur Berdasarkan Modul

Update tema tampilan

Improve label setuju/simpan
Kelompok Pegawai pada penerima surat dapat pilih
per-pegawai

Fitur perbesar dan perkecil pada Berkas

Penyesuaian Lembar Disposisi (Dicabut, Banyak penerima)
Disposisi ke diri sendiri melalui PLH

Tampil tindakan pada ekspedisi surat masuk

Kolom pencarian no registrasi di Korespondensi

Pemasangan

Status
Terpasang

Terpasang
Terpasang

Terpasang
Terpasang
Terpasang
Terpasang

Terpasang

Tanggal

Oktober 2018
Januari 2019

Oktober 2018

Oktober 2018
Oktober 2018
Oktober 2018
Oktober 2018
Januari 2019
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Kirim Ulang Agenda Keluar Internal

Nomor Registrasi pada Lembar Disposisi dan Ekspedisi Surat Terpasang Desember 2018
Backdate tanggal surat keluar internal Terpasang |Oktober 2018
Backdate surat beda tahun Terpasang | Oktober 2018
Laporan per klasifikasi surat Terpasang |januari 2019
Laporan surat yang akan berakhir Terpasang |januari 2019
Laporan per jenis surat Terpasang |januari 2019
Terpasang 2019
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