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AGENDA :
PELATIHAN OFFICE AUTOMATION (KANTOR PUSAT)

	 


TANGGAL :
 15 Oktober 2019

 WAKTU :
 Jam 07.30 WIB s/d 17.00

 TEMPAT :
 PTPNX

	 HADIR :
Terlampir

	 HASIL RAPAT : 

	
Dengan ini disampaikan hasil Pelatihan Office Automation pada tanggal 15 Oktober 2019 :
1. Pertanyaan di pretest "yang wajib diisi saat revisi proses draf" kunci jawaban adalah "komentar", sedangkan di tutorial yang wajib diisi adalah "tanggapan"
2. Icon choose di pembatan disposisi di ganti
3. Counter tetep muncul meskipun surat sudah diproses / dibaca / dibatalkan (Web & Mobile)
4. Surat dikirim ke direksi, didalamnya terdapat informasi "Melalui Direktur Komersil dan Direktur Operasioanl". Direktur utama bisa mengetahui tanggapan dari Dirkom & Dirop (sebagai pertimbangan dirut dalam mengambil keputusan)
5. Surat yang datang dari email forward  ke bagian umum. Selanjutnya bagian umum akan menginputkan ke OA
6. Surat keluar eksternal media pengirimannya tetap memilih jenis ekspedisi(kurir), namun pada uraian dicatat "Surat dikirim via email"
7. Sycn hcm manual, perbaikan tampilan dan ada informasi gagal
8. Check sll (deprecated sha1)
9. Arsip bebas label unit di ganti bagian




	Bagian Umum & Aset
	Bagian Sekper/IT
	PT Sekawan Media
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	Acara
	: Pelatihan Office Automation (Kantor Pusat)

	Hari, Tanggal
	[bookmark: _GoBack]: Selasa, 15 Oktober 2019

	Tempat
	: PTPN X Surabaya



	NO
	NAMA
	UNIT / PERUSAHAAN
	BAGIAN
	TTD

	1
	Andika Vernanda
	Kantor Pusat NX
	Sekper – TI
	

	2
	Ahmad Mubarok
	Kantor Pusat NX
	Sekper – TI
	

	3
	Wakhyu Priyadi S
	Kantor Pusa NX
	Umum & PA
	

	4
	Dadang Retyo K
	Kantor Pusat NX
	Umum & PA
	

	5
	Andi Yudhi W
	Kantor Pusat NX
	Umum & PA
	

	6
	Asmaullahil Husna
	PT Sekawan Media
	Project Manager
	

	7
	Moch Najib
	PT Sekawan Media
	Project Manager
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
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