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AGENDA :
 Demo Surat Keluar Eksternal


	 


TANGGAL :
 07 Januari 2020

 WAKTU :
 Jam 09.40 WIB s/d 11.00

 TEMPAT :
 Teleconference

	 HADIR :
Terlampir

	 HASIL RAPAT : 

	
Dengan ini disampaikan hasil Notulen Demo Surat Keluar Eksternal pada tanggal 07 Januari 2020:
1. Label Penelaah diganti Pemaraf Serta
2. [bookmark: _GoBack]Surat yang sudah memiliki nomor bisa dibatalkan (disertai alasan). Di lakukan di sub divisi umum/penaklik
3. Ubah surat bisa dilakukan langsung di pemeriksa dan penelaah (pemaraf serta)
4. Alur surat dari sistem (bisnis proses/flowchart)
5. Tembusan diberi separator koma (,) untuk bisa diberikan nomor/urutan di surat dokumennya
6. Penerima tembusan di lembar disposisi ditampilkan (surat masuk eksternal)




	PD Sarana Jaya
	PT. Sekawan Media
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	Acara
	: Demo Surat Keluar Eksternal

	Hari, Tanggal
	: Selasa, 07 Januari 2020

	Tempat
	: Teleconference



	NO
	NAMA
	PERUSAHAAN
	Divisi
	TTD

	1
	Wahyu
	PD Sarana Jaya
	
	

	2
	Najib
	Sekawan Media
	Project Manager
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	Tim sarana jaya
	PD Sarana Jaya
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