RISALAH RAPAT

	TOPIK
	[bookmark: _GoBack]Pembahasan alur persuratan PD Sarana Jaya

	NAMA INSTANSI
	PD Sarana Jaya

	TEMPAT
	Teleconference

	HARI TANGGAL
	Selasa, 01 Oktober 2019

	PUKUL
	10.00 – 12.30

	PESERTA RAPAT
	Sekawan:
1. Asmaullahil Husna
2. Moch Najib
3. Chika

PD Sarana Jaya:
1. Pak Wahyu




	PEMBAHASAN

	
1. Konsep = Perbal
2. Persetujuan urut (bisa antar divisi)
3. Laporan surat masuk eksternal beserta ekspedisi
4. Upload berkas otomatis ke SIPAS ketika proses scan
5. Kirim dispoisi sebagai “Nota Dinas” diganti “Teruskan”
6. Sinkronasi data pegawai dengan LDAP
7. Pending surat eksternal (surat sudah disetujui)





