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	FORM PERMOHONAN CUTI TAHUNAN

	Hari & Tanggal
	:
	
	No.Form
	:
	

	Nama Tenaga Kerja
	:
	
	
	
	

	Jabatan 
	:
	

	Departemen / Bagian 
	:
	

	Isi Permohonan :
Dengan ini saya mengajukan permohonan cuti tahunan sebanyak ……… (………….) hari, terhitung sejak tanggal ……………………. s/d……………………..

	

	Pemohon,

____________ 


	Disetujui / Tidak disetujui*

_______________

Atasan langsung


	Form diterima tanggal
	:

	
	
	Nama  penerima
	:

	
	
	__________________

HRD-Personalia

	Keterangan

1. Konfirmasi kepada HRD-Personalia mengenai jumlah sisa cuti sebelum mengajukan cuti 
2. Isi form ini secara lengkap, ditandatangani dan serahkan ke                        HRD-Personalia, paling lambat 3 (tiga) hari sebelum  cuti
3. coret yang tidak perlu
4. berikan tanda centang dalam kolom
	Catatan HRD-Personalia :

1. Pengajuan cuti ini dilakukan 3 (tiga) hari sebelum cuti sesaui                           prosedur               / pengganti mangkir 
2. Jumlah sisa cuti setelah pengambilan cuti ini berjumlah ……………

3. Kompensasi cuti ini, dibayar             / tidak dibayar
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